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REGULAMIN ORGANIZACYINY
KLUBU DZIECIECEGO SWIAT TOLI

Regulamin organizacyjny Klubu dzieciecego Swiat Toli, prowadzonego w Poznaniu, pod
adresem: ul. Winogrady 10, 61-663 Poznan, dziatajgcego w ramach dziatalnosci gospodarczej
JoannyMarciniak — Zaleskiej oraz Mateusza Zaleskiego, dziatajgcych wspdlnie jako wspdlnicy
spo6tki pod firma: Swiat Toli spétka cywilna z siedzibg w Poznaniu, pod adresem: Poznan
(61-633), ulica Winogrady 10, NIP 9721349513, okresla ogdlne zasady i organizacje
wewnetrzng Klubu dzieciecego.

§1

Klub dzieciecy Swiat Toli w Poznaniu dziata na podstawie:

1) Ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi w wieku do lat 3 (Dz.U. z 2024 .
poz. 338 z pdzn. zmianami)

2) Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 10 lipca 2014 r. w sprawie
wymagan lokalowych i sanitarnych jakie musi spetnia¢ lokal, w ktéorym ma byé
prowadzony ztobek lub klub dzieciecy (Dz.U. z 2019 r. poz. 72);

3) Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 25 marca 2011 r. w sprawie
zakresu programéw szkolen dla opiekuna w ztobku lub klubie dzieciecym,
wolontariusza oraz dziennego opiekuna (Dz.U. z 2024 r. poz. 1602);

4) Ustawy z dnia 6 marca 2018 r. — Prawo przedsiebiorcéow (Dz.U. z 2024 r. poz. 236)

5) Statutu;

6) niniejszego Regulaminu organizacyjnego.

§2

Postanowienia ogdlne

Postanowienia Regulaminu organizacyjnego okreslajg w szczegdlnosci:
1) organizacje pracy Klubu dzieciecego,
2) zasady funkcjonowania Klubu dzieciecego,
3) zakres wspétpracy Klubu dzieciecego z rodzicami/opiekunami prawnymi.

§3

Organizacja

1. Klub dzieciecy zapewnia dzieciom od 1 roku do lat 3, a w przypadkach uzasadnionych
rozwojem dziecka lub brakiem miejsc przedszkolnych do konca roku szkolnego, w
ktérym dziecko ukonczy 4 rok zycia:

a) witasciwg opieke pielegnacyjng,

b) zajecia opiekunczo—wychowawcze i edukacyjne,

c) wyzywienie zgodne z wymaganiami dla danej grupy wiekowej wynikajgcymi z
aktualnych norm zywienia dla populacji polskiej opracowanych przez instytut
Zywnosci i Zywienia im. prof. dr med. Aleksandra Szczygta w Warszawie.
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. Aby do Klubu dzieciecego mogto uczeszczac dziecko starsze niz 3 lata, rodzice dziecka

muszg ztozy¢ Osobie kierujgcej placéwka oswiadczenie o przeszkodach
uniemozliwiajgcych badz utrudniajgcych objecie dziecka wychowaniem
przedszkolnym.
Klub dzieciecy funkcjonuje przez caty rok kalendarzowy w dni robocze w godzinach od
8:00 do 13:00 od poniedziatku do pigtku, z wyjatkiem dni ustawowo wolnych od
pracy, przerwy Swigtecznej (okres miedzy Bozym Narodzeniem a Nowym Rokiem)
oraz 14 dni przerwy wakacyjnej i maksymalnie 4 dni ustalanych przez Osobe kierujgca
Klubem dzieciecym podawanych do wiadomosci rodzicow w IV kwartale roku
kalendarzowego na rok nastepny. W wyjgtkowych sytuacjach zastrzega sie mozliwos¢
ustanowienia innych dni wolnych, o czym rodzice beda informowani z co najmniej 7-
dniowym wyprzedzeniem. Czas pracy Klubu dzieciecego ustala rokrocznie Osoba
kierujgca placowka.
W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach wymiar opieki w Klubie dzieciecym moze
by¢ na wniosek rodzica/opiekuna prawnego dziecka, wydtuzony za dodatkowa optatg
za zgodg Osoby kierujgcej Klubem dzieciecym. Dodatkowa optata bedzie ustalana z
Osoba kierujgca placéwka.
Ramowy plan dnia Klubu dzieciecego Swiat Toli obejmuje:
a) 7.30 - 8.00 Przyjmowanie dzieci do placéwki, zabawy swobodne wedtug
zainteresowac dzieci, zabawy ruchowe, przygotowanie do $niadania
b) 8.30-9.00 Sniadanie, czynnosci higieniczne
c) 9.15 - 10.30 Zajecia tematyczne — rozwijajace indywidualne potrzeby dzieci/
spacer (zajecia dydaktyczne wspomagajgce rozwoj w sferze jezykowej, zajecia
plastyczne, zajecia muzyczno- ruchowe, zajecia sensoryczne, zajecia z j.
angielskiego, zajecia kulinarne)
d) 10.30-11.00 Przekaska
e) 11.00 — 12:30 Drzemka — lezakowanie (bajkoterapia, stuchanie kotysanek,
muzyki relaksacyjnej)
f) 12.30-13.00 Obiad
g) 13.00 - 13.30 Zabawy swobodne, odbidr dzieci z placowki.
Opieke nad dzie¢mi w Klubie dzieciecym sprawuje minimum 1 opiekun nad
maksymalnie osmiorgiem dzieci.
Do obowigzkéow opiekundw nalezy miedzy innymi: nadzér nad bezpieczenstwem i
zdrowiem powierzonych im dzieci, tworzenie warunkéw wspomagajacych rozwdj
dzieci poprzez prowadzenie zaje¢ dydaktycznych, wyrabianie u dzieci nawykdéw
higienicznych, kulturowych oraz samodzielnosci, prowadzenie obserwacji zdrowotnej
i wychowawczej, opieka pielegnacyjna oraz zywienie.
Personel Klubu dzieciecego nie podaje dzieciom zadnych lekdw.
Wyzywienie ($niadanie, obiad dwudaniowy i podwieczorek) w Klubie dzieciecym, jest
zapewniane przez zewnetrzng, wyspecjalizowang w Zzywieniu dzieci firme
cateringowa, ktéra zadba o najwyzszg jako$é positkéw. Dzieci majg do picia stale
zapewniong wode.
Nadzér nad pracg personelu Klubu dzieciecego sprawuje osoba kierujgca pracg Klubu
dzieciecego.
Personel Klubu dzieciecego ma prawo:



a) odmowic przyjecia dziecka chorego,
b) odmdéwi¢ wydania dziecka osobie nieupowaznione;.
12. Rodzice, Osoba kierujgca Klubem dzieciecym i pracownicy Klubu dzieciecego
wspolnie, na biezgco wspodtpracujg w sprawach opieki i wychowania dzieci, przede
wszystkim poprzez:

a)

organizowanie zebran z rodzicami, zaje¢ otwartych i uroczystosci majacych na
celu wymiane informacji oraz dyskusje na tematy opiekuiczo—wychowawcze,
zapoznanie rodzicdw z organizacjg pracy Klubu dzieciecego,

zapoznanie rodzicow z planami pracy w grupie Klubu dzieciecego,

prowadzenie konsultacji i porad rodzicom w zakresie opieki nad dzieémi.

§4
Prawa i obowigzki rodzicéw/opiekunéw prawnych

1. Rodzice/opiekunowie prawni majg prawo do:

a)

uzyskania informacji o rozwoju dziecka,

b) zgtaszania Osobie kierujgcej Klubem dzieciecym wszelkich uwag i spostrzezen

odnoszacych sie do dziatalnosci klubu.

2. Rodzice/opiekunowie prawni majg obowigzek:

a)
b)

c)

d)

e)
f)

przyprowadzac¢ do Klubu dzieciecego dziecko bez cech infekcji chorobowej,
przyprowadzaé¢ i odbiera¢ dziecko osobiscie lub przez upowazniong osobe
petnoletnig,

powiadomi¢ Osobe kierujagca Klubem dzieciecym Ilub personel Klubu
dzieciecego o stwierdzeniu u dziecka choroby zakaznej,

niezwtocznie odebra¢ dziecko z Klubu dzieciecego w przypadku stwierdzenia u
dziecka podwyzszonej temperatury lub innych niepokojacych objawoéw
dotyczacych stanu zdrowia,

regularnie i terminowo uiszcza¢ optaty za pobyt dziecka w Klubie dzieciecym,
przestrzegac niniejszego Regulaminu.

3. Rodzice zobowigzani sg do dostarczenia dziecku do Klubu dzieciecego nastepujacych
artykutow:

a)
b)

c)

d)

domowe obuwie (najlepiej zapinane na rzep),

podpisane: pizama, posciel (poszewka na kotdre i poduszke, przescieradto z
gumka),

2 komplety ubran (majtki, skarpetki, spodnie, bluzka z krétkim i dtugim
rekawem, rajstopy — w przypadku dziewczynek) na zmiane w podpisanej
torbie,

inne niezbedne artykuty potrzebne do realizacji zadan opiekunczo—
wychowawczych i edukacyjnych ustalone przez Osobe kierujgcg Klubem
dzieciecym.

4. Rodzice/opiekunowie prawni s3 zobowigzani do prania i dostarczania czystych:
poscieli (przynajmniej raz w miesigcu, w razie potrzeby czesciej) i pizamy (1 raz na
tydzien).
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§5
Optaty za pobyt i wyzywienie dziecka

Optate za pobyt dziecka w Klubie dzieciecym, wyzywienie oraz dodatkowgq optate za
pobyt dziecka w Klubie dziecieccym w wymiarze wydtuzonym nalezy uiszczac
przelewem na konto bankowe Klubu dzieciecego Swiat Toli.

Rodzice/opiekunowie prawni przy zapisaniu dziecka do Klubu Dzieciecego
zobowigzani sg do wpfaty jednorazowe] optaty wpisowej w wysokosci 500,00 zt.
Optata wpisowa zapewnia rezerwacje miejsca oraz jest na poczet wyprawki
plastycznej na caty pobyt dziecka w klubie. Optata wpisowa jest bezzwrotna.

W przypadku dtuzszej nieobecnosci dziecka, w porozumieniu z rodzicami badz
opiekunem prawnym, na jego miejsce moze zosta¢ przyjete inne dziecko na czas
nieobecnosci, na podstawie odrebnej umowy zawartej z rodzicami tego dziecka.
Zasady przyjmowania optat za pobyt i wyzywienie dziecka oraz zwrotu optaty za
wyzywienie w przypadku dtuzszej nieobecnosci dziecka w Klubie dzieciecym:

a) opftate za pobyt dziecka w Klubie i optate za wyzywienie wnosi sie z géry, do 5-
go dnia kazdego miesigca, co oznacza, ze najpdzniej w tym dniu kazda z optat
powinna znajdowac sie na rachunku bankowym klubu,

b) okresem rozliczeniowym jest miesigc kalendarzowy,

c) optate za pobyt dziecka w Klubie w wymiarze wydtuzonym wnosi sie do 5-go
dnia kolejnego miesigca, w ktérym sprawowany byt wydtuzony wymiar opieki,

d) za czas dtuiszej nieobecnosci dziecka w Klubie (powyzej 7 dni) na wniosek
rodzica/prawnego opiekuna przystuguje odliczenie dziennej stawki
zywieniowej, pod warunkiem poinformowania Osobe kierujgcg Klubem
dzieciecym o nieobecnos$ci dziecka w Klubie dzieciecym najpdiniej w
pierwszym dniu tej nieobecnosci do godz. 8:15.

e) nieobecnos¢ dziecka w Klubie dzieciecym nie zwalnia od obowigzku uiszczania
statej optaty miesiecznej, ktéra pozwala zachowa¢ miejsce.

§6
Rekrutacja

Zapisy do Klubu dzieciecego prowadzone sg przez caty rok, dzieci przyjmowane sg w
miare posiadanych wolnych miejsc.
Klub dzieciecy Swiat Toli dysponuje 8 miejscami.
Przyjecie dziecka do placéwki ma miejsce po:
a) ztozonego w siedzibie klubu Formularza zgtoszeniowego,
b) osobistym dostarczeniu przez rodzica/opiekuna prawnego Karty informacyjnej
o dziecku do Osoby Kierujgcej Klubem dzieciecym,
€) zapoznaniu sie przez rodzica ze statutem, umowsg i regulaminem klubu,
d) podpisaniu umowy cywilnoprawnej dotyczacej Swiadczenia ustug opiekunczo-
wychowawczych i edukacyjnych.
W przypadku wiekszej liczby zainteresowanych niz dostepnych miejsc w placéwce o
przyjeciu do Klubu dzieciecego decyduje kolejnos¢ zgtoszen (data ztozenia formularza
zgtoszeniowego).
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Przy braku wolnych miejsc dziecko wpisywane jest na liste rezerwowg, ktdra jest
rozpatrywana w miare zwalniania sie miejsc.

Klub prowadzi rejestr dzieci uczeszczajgcych do placowki, ktory zawiera: szczegétowe
dane i date zapisu dziecka do klubu dzieciecego wraz z numerami telefonéow
kontaktowych rodzicéw/opiekunéw prawnych dziecka. Rejestr jest chroniony zgodnie
z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) oraz ustawg z dnia
10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych i jest do wgladu tylko dla oséb
upowaznionych.

§7

Personel Klubu dzieciecego

W skfad personelu w Klubie dzieciecym wchodzg osoba kierujgca klubem dzieciecym,
opiekunowie, oraz pracownicy pomocniczy.

Osoba kierujgca Klubem dzieciecym jest przetozonym wszystkich pracownikdw.
Obowigzki Osoby kierujgcej Klubem dzieciecym:

a) kierowanie biezgcg pracg w Klubie dzieciecym,

b) opracowanie dokumentacji: regulaminu, ankiety informacyjnej dotyczacej
dziecka, umoéw dla Rodzicow,

c) organizowanie prawidtowego funkcjonowania placéwki, kierowanie i
odpowiedzialnos¢ za jej prawidtowe dziatanie oraz wykonywanie zadan
statutowych,

d) planowanie przydziatu sSrodkéw przeznaczonych zaopatrzenie w pomoce
dydaktyczne i materiaty, wyposazenie i konserwacje urzadzen do zabawy oraz
nauki dzieci,

e) zarzadzanie infrastrukturg, przeglady mienia i wyposazenia oraz
podejmowanie odpowiednich dziatan, aby placéwka byta bezpiecznym
miejscem dla dzieci, pracownikéw i odwiedzajgcych, dokonywanie przegladu i
interpretacji przepiséw panstwowych oraz opracowywanie procedur w celu
spetnienia tych przepiséw (np. dotyczgcych bezpieczenstwa i ochrony),

f) organizacja pracy w Klubie dzieciecym (godzin funkcjonowania, planu dnia,
tygodniowego rozktadu zaje¢, zaopatrzenia, dostaw positkéow itd.),
odpowiedzialnos¢ za jej sprawny i prawidtowy przebieg,

g) prowadzenie rekrutacji i oceny pracownikow,

h) wyszukiwanie odpowiedniej kadry oraz organizacja, kierowanie i
nadzorowanie dziatan opiekunéw dzieci w zakresie $wiadczenia opieki nad
matymi Dzie¢mi,

i) organizacja i prowadzenie wspotpracy z rodzicami /opiekunami prawnymi
dzieci uczeszczajgcych do Klubu dzieciecego,

j) monitorowanie postepéw dzieci oraz przeprowadzanie konsultacji z
rodzicami/opiekunami prawnymi.
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4. Osoba kierujgca Klubem dzieciecym opracowuje zakresy obowigzkdw,
odpowiedzialnosci i uprawnien na poszczegdlne stanowiska pracy.
5. Opiekunem moze by¢ osoba posiadajgca kwalifikacje:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

g)

pielegniarki,

pofoznej,

opiekunki dzieciecej,

nauczyciela wychowania przedszkolnego,

nauczyciela edukacji wczesnoszkolnej lub pedagoga opiekunczo-
wychowawczego,

osoba, ktéra posiada co najmniej wyksztatcenie srednie oraz: co najmniej
dwuletnie doswiadczenie w pracy z dzie¢mi w wieku do trzech lat lub przed
zatrudnieniem jako opiekun w ztobku lub w klubie dzieciecym odbyta 280-
godzinne szkolenie, z czego co najmniej 80 godzin w formie zaje¢ praktycznych
polegajacych na sprawowaniu opieki nad dzieckiem pod kierunkiem w petni
wykwalifikowanego opiekuna,

osoba, ktéra posiada co najmniej dwuletnie doswiadczenie w pracy z dzie¢mi
w wieku do trzech lat oraz $rednie wyksztatcenie, ale nie pracowata z tak
matymi dzieémi ostatnie pét roku bezposrednio przed podjeciem zatrudnienia
jako opiekun, zobowigzana jest w ciggu szesciu miesiecy od rozpoczecia pracy
na stanowisku opiekuna odby¢ 80-godzinne szkolenie.

6. Obowigzki Opiekuna:

a)

d)

f)
g)

h)

j)

k)

sprawowanie opieki nad dzieémi w warunkach bytowych zblizonych do
warunkéw domowych; reagowanie natychmiast na kazdy ptacz i wotanie
Dziecka; peten troskliwosci stosunek do dzieci, tagodne i wyrozumiate ich
traktowanie,

sprawowanie nalezytej opieki pielegnacyjnej oraz edukacyjnej,

planowanie i przeprowadzanie zaje¢ zabawowych z elementami edukacji z
uwzglednieniem indywidualnych potrzeb dziecka, ponoszenie
odpowiedzialnosci za ich jakosé¢,

planowanie i przeprowadzanie zaje¢ opiekunczo—wychowawczych i
edukacyjnych, uwzgledniajgcych rozwdj psychomotoryczny dziecka, wtasciwy
dla jego wieku,

organizacja planu dnia i dbato$¢ o jego wykonanie,

karmienie dzieci w oznaczonych rozktadem dnia godzinach,

natychmiastowe zawiadamianie Osobe kierujacg Klubem dzieciecym oraz
Rodzicéw o objawach chorobowych zauwazonych u dzieci,

natychmiastowe zawiadamianie Osobe kierujacg Klubem dzieciecym o
zdarzeniach dotyczacych dzieci,

odpowiednie przygotowanie dzieci do odpoczynku i korzystania ze swiezego
powietrza,

kontrolowanie stanu zabawek i pomocy wychowawczych, czuwanie nad ich
wtasciwym uzywaniem Zachowanie zasad BHP, dbatos¢ o fad i porzadek w
salach pobytu dzieci oraz innych pomieszczeniach Klubu dzieciecego,
odpowiedzialnos¢ za zycie i zdrowie podopiecznych Klubu dzieciecego podczas
ich pobytu w Klubie dzieciecym oraz spacerdw, wycieczek poza jej teren,



[) wspieranie i wspétpraca z Rodzicami/Prawnymi Opiekunami dzieci w zakresie
podejmowanych dziatan opiekunczych i wychowawczych,

m) realizacja zalecen Osoby kierujgcej Klubem dzieciecym.

7. Obowigzki Pracownika Pomocniczego:

a) pomoc Opiekunom w pielegnacji i opiece nad dzie¢mi (mycie, przebieranie,
uktadanie do snu, spacer, zabawa),

b) pomoc w przygotowywaniu i podawaniu positkow,

¢) pomoc w kuchni i jadalni,

d) pomoc dzieciom w spozywaniu positkow,

e) utrzymanie porzadku w pomieszczeniach Klubu dzieciecego,

f) inne czynnosci niezbedne dla prawidtowego dziatania placéwki zlecone przez
Osobe kierujgca Klubem dzieciecym.

§8

Podstawy prawne

1. Nadzér nad Klubem dzieciecym Swiat Toli w zakresie warunkéw i jakosci $wiadczonej
opieki sprawuje Prezydent Miasta Poznania.

2. Klub dzieciecy Swiat Toli zastrzega sobie prawo do wprowadzania zmian w niniejszym
Regulaminie bez wczesdniejszego informowania stron. Jesli owe zmiany wymuszg
konieczno$¢ wprowadzenia zmian w dotychczas podpisanych umowach, strony
zostang o tym fakcie poinformowane odpowiednio wczesniej. Zmian w regulaminie
organizacyjnym dokonuje Osoba kierujgca Klubem dzieciecym.

§9

Postanowienia koncowe

1. Dla zapewnienia wszystkim zainteresowanym dostepu do regulaminu zostanie on:
a) zamieszczony na stronie internetowej placowki w domenie www.swiat-toli.pl,
b) udostepniony na prosbe zainteresowanych oséb przez Osobe kierujaca
Klubem dzieciecym i opiekundw w poszczegdlnych grupach klubu dzieciecego.
2. Regulamin organizacyjny wchodzi w zycie z dniem 01.02.2025 .



